= Guatemala, 31 de enero de 2020
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ELEUTERIO CAHUEC DEL VALLE
Viceministro de Patrimonio Cultural y Natural

Su Despacho

Estimado Viceministro;

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de
actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por servicios Técnicos

Profesionales Nimero 909-2020 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Nomero  10-2020 =
correspondiente al periodo del 02 al 31 de enero del presente afo, y para cobro de mis honorarios
estoy presentando la factura nimero 000006 serie B. o ) - -
ACTIVIDADES REALIZADAS:
* Apoyar en la elaboracién de archivos digitales y fisicos de los expedientes de liquidacién de
gastos.
® Apoyar en la elaboracién del formulario de requisiciones de suministros, materiales y
servicios.

¢ Apoyar en la verificacién de expediente en la mesa de entrada de la unidad financiera.
¢ Brindar apoyo en reuniones del personal de la Direccién de vinculacién Institucional. =

- RESULTADOS OBTENIDOS:

¢ Se apoyé en la elaboracion y revisién de archivos digitales y fisicos de los expedientes de
liquidacion de gastos.

e Se apoyé en la elaboracidn y revision de formulario de requisiciones de siiministros,
materiales y servicios.

¢ Se apoyo en la verificacion y revisién de expediente en la mesa de entrada de la unidad
financiera. )

e Se brindd apoyo en reuniones del personal de la Direccién de Vinculac?éq;mﬁtgonal.
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